Guatemala, 28 de abril de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1502-D-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 263-2017,
correspondiente al periodo de 03 al 30 de abril del presente afio; y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie B nimero 000006.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en la elaboracién de informes relacionados a los procesos de
contrataciones de promotores deportivos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion en los diferentes departamentos y municipios de Guatemala;

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la actualizacion y depuracion de la
base de datos de promotores deportivos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion;

c) Brindar apoyo en el registro y control de gafetes para el personal de nuevo ingreso
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;

d) Apoyar en la atencidn y resolucién de dudas relacionadas a la conformacion de
expedientes para el personal de nuevo ingreso; vy,

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS:

e Se brindd apoyo en la correcta administracion de gafetes para personal de nuevo
ingreso
e Se brindd apoyo en la elaboracion de reposicion de gafetes para personal



e Se brindd apoyo en la elaboracidn y actualizacién de base de datos de procesos de
contratacion de promotores municipales deportivos y departamentales

e Se brindé apoyo en la elaboracion del informe del control, movimiento y
actualizacion de vacaciones de los diferentes renglones del mes de febrero de 2017

e Seapoyd con la elaboracion y control de boletas de vacaciones de los renglones 021,
022 y 031 de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

e Se brindd apoyo en el correcto control, actualizacion y revision del banco de datos

e Se apoyd en la correcta elaboracion y actualizacion de organigramas del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion

e Se brindd apoyo en la revision de facturas del personal bajo renglén 029
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